
关于加强外出业务学习交流活动管理的通知 

 

各科室： 

为加强对中心外出业务学习交流活动管理，进一步促进中心业务

发展、科技进步，自 2014 年 1 月 1 日起，科教办公室将在外出业务

学习交流活动经费报销环节加强审核，增加如下要求： 

外出学习交流人员在报销相关费用前，持 “外出学习交流任务

批件”和拟承担的中心内部培训课程课件（电子版）至科教办公室盖

章备案，同时其报销单据上“证明人”栏由科教办公室主任（或其指

定人员）签名，财务科方可办理报销手续。 

非业务学习外出交流活动的管理按中心办公室的相关规定执行。 

享受报销外出学习交流相关费用的人员，需承担科教办公室和/

或其所在部门与外出学习交流内容相关的中心内部培训任务。 

特此通知，请予配合为感。 

 

科教办公室 
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